
タイムレポートイージーの説明 
タイムレポート総合管理システムは市販の会計ソフトにＣＳＶファイルで連動させ原価

計算データを会計ソフトに保存させる形であったのを本製品は連動させず、市販の会計ソ

フトの外で原価計算データを持つ形としているため、ユーザーがどのような会計ソフトを

使用しているか関係なく本製品をご利用できます。 
 また、作業時間の入力に関してＷＥＢ版が社内のイントラを利用することを条件として

いましたが、セキュリティ対策或いは勤怠管理と整合性をとりたいとの事から、各人にエ

クセルでの作業時間を入力させ、それをに集中入力する方法によっております。 
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Ⅰ、タイムレポート・イージーとは、 

 
１．タイムレポートイージーとは 

各人で作成したエクセルタイムシート（日・プロジェクト別）を集計し、 
既に登録済みの各人別単価表（直接労務費・製造間接費・外注費等）にマッチングさせ、 
「各人別プロジェクト作業時間×各人別単価」にてプロジェクト別原価計算表を作成する

システムです。 
 



２．概要図 

ＩＮＰＵＴ               原価計算（タイムレポートイージー）            ＯＵＴＰＵＴ       
（各人が作成した作業時間シート） 
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３．概要説明 

（１）ＩＮＰＵＴ 
①各人がエクセルで作成されたタイムシートに毎日のプロジェクト毎の作業時間を入力します。 
②タイムシートは月次とし、コンバータ作業時間集計で集計する時間はＰＪ別月合計とします。 
 
（２）作業時間集計及び原価計算 事前準備 
①「人件費配賦」という名称のエクセルブックを作成します。 
②各人別単価表のオリジナルは別途保存し、事前に毎月コピーしてエクセルの人件費配賦に手で

持って来ます。シートの名称は「単価表」とします。 
③各人別単価表は「直接労務費１・直接労務費２・製造間接費１・製造間接費２・外注費１・外

注費２」から成ります。（区分の理由は原価計算ＯＵＴＰＵＴで）。 
④プロジェクトは直接プロジェクトを１、間接プロジェクトを２として置きます。 
 
（３）作業時間集計 
①Input フォルダに原価計算対象者全員のタイムシートを入れます。 
②タイムレポートイージーのチェックリストボタンを押し、中身のレビューを行います。 
③問題がなければ、作業時間集計ボタンを押します。 
④結果、各人別作業時間は「人件費配賦」エクセルに「作業時間」シートとして集計されます。 
 
（４）原価計算 ＯＵＴＰＵＴ 
①タイムレポートイージーの原価計算１ボタンを押しますと単価表（の各単価１）と作業時間を

マッチングさせて、以下の 3 種類を各シートとしてエクセルブック「月次原価計算集計表（ 
単価１全ＰＪ）」を作成されます。 
１、「ＰＪ別明細」シート。 
２、「各人別明細」シート。 
３、「ＰＪ別合計」シート。 
 
②同様に原価計算２ボタンを押しますと、直接ＰＪのみ（間接ＰＪは除かれます）と単価表（の

各単価２）と作業時間をマッチングさせて、。①と同様のシートを打ち出します。この原価計算２

は間接費の直接ＰＪ配賦後の数値を意味するため各単価２は単価１よりも間接費（間接ＰＪのコ

スト）を追加で背負った単価となり、この結果各直接ＰＪに集計された原価は間接費の配賦後の

金額になる考え方です。 
 
 



Ⅱ、システム（フォルダとファイル）の説明 
１．各フォルダの説明 

フォルダの中には、Inf フォルダ：Input フォルダ：Output フォルダ：人件費配賦フォル

ダがあります。 
 

 
注 Inf フォルダはシステムフォルダなので開けないで下さい。 
 
 



２．Inputフォルダ 

Input フォルダには、各人各月ごとのタイムシートが入っています。 

 
注、タイムシート名の変更は可能です。 
タイムシートはプロジェクト毎、日付毎になっています。各人が入力します。 

 
注、“フォーム”というシート名を変更してはなりません。 
  社員・プロジェクト・作業時間の入力変更はできますが、その他のセルの変更はでき

ません。 



３．人件費配賦フォルダ 

人件費配賦フォルダには、当月分の人件費配賦.xls が入っています。 

 
注、フォルダ名・ブック名を変更することはできません。 
人件費配賦.xls には、単価表シートとＰＪリストを事前に入力しておきます。 

 
 
４．Outputフォルダ 

Output フォルダには原価計算ボタンを押す前には何も入っていません。 
 



Ⅲ、原価計算方法 
１、タイムレポートイージー本体 

タイムレポート・イージーを立ち上げると以下の画面がでます。 

 
 
 
 



 
２、作業時間の集計 

（１）チェックリスト 

チェックリストボタンを押すと Input フォルダ内の各タイムシートをチェックして人件費

配賦フォルダにチェックリストとして Output されます。 

 
チェックリストの中身は以下の通りです。 

 

ブック名・社員コード・社員名・年・月・合計行・合計列・月間総作業時間・ＰＪ別計作

業時間・時間差が表示されます。 
注、対象者の網羅性・対象年月の確認・合計行と列はセルの位置の適正性で有の表示の有

無・時間差に０以外の数字がある場合には、該当ブック（タイムシート）の行と列の計算

式が不一致を示します。 
 
 



（２）作業時間の集計 

作業時間集計ボタンを押すと、人件費配賦フォルダ内の人件費配賦.xls に単価表・ＰＪリス

トと並んで作業時間シートが出来ます。これは全タイムシートを集計した作業時間一覧表

です。 

 
これで、作業時間の集計は終了です。 



３．原価計算 

（１）原価計算１の出力帳票（単価１と全ＰＪ） 

 
（２）原価計算２の出力帳票（単価２と直接ＰＪのみ） 

 
注、人件費配賦.xls の単価表に登録されていない社員コードやＰＪリストに登録されていな

いＰＪコードがあるとエラーリストとして人件費配賦.xls に表示されます。正しい場合には

エラーリストには表示されません。 
 
以上 
 


